" Faire sa liste d’adhérents Apel

Systeme APLON
G,DE/ (ADM — ELEVES & CLOEE)

Le souffle de la liberté

o~
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Cela concerne les établissements qui possédent le systeme de gestion APLON. Dans ce cas, seul le
secrétariat de I'établissement est en mesure de faire cette liste.

Aussi, pour que le président Apel ait connaissance des familles de I'établissement qui adhérent a I'Apel,
il est important qu'il ait la copie du fichier.

Si le président Apel s’est inscrit sur le site privé de I’Apel, il a acces a :
e La liste des adhésions de son Apel année N-1

e [a liste des adhésions de son Apel pour I'année en cours (des que le secrétariat de
I’Apel académique aura effectué I'enregistrement).

IMPORTANT : Quelque soit la solution choisie, il est impératif de bien indiquer :
» le nom et prénom du parent (et non de I’'éléve)
> le nom de I'ancienne commune ET de la nouvelle commune

Exemples : Vendeuvre 14170 ST PIERRE EN AUGE
Fervaches 50420 TESSY BOCAGE
Exmes 61310 GOUFFERN EN AUGE
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Cette notice vous permettra d’envoyer par mail les familles qui souhaitent adhérer a I'APEL :

1. LE NUMERO Apel

ADM - ELEVES

un numéro propre a I'’Apel Nationale doit Géndral| CNEAP1| CNERP 2]
impérativement étre renseigné dans la fiche

Logo
CENTRE CDdE:,_ Centre:|ApLON
Général Aplon
Traite Scolanité 7 : [ Traite Agricole ?: [
Pour cela : Academie: | Pais - A
Dans le secrétariat éléve, cliquez sur licone | Do |Pars | N Abormemdnt - [1851601615

L'INGOMICRID AU SERVICD
LS R A TONS LILRA RS

STRUCTURE et faites un double-click sur la Adresse —
ligne correspondant au centre CE. |12-1Erue de fimennes

/ Modifier | Enlever |
WLAHD
Sfnone : |01-66-93-36-00 Télécopie: |01-66-33-36-03

Lorsque I'écran suivant apparait, vérifier si# Internet
votre numéro Apel (N° Abonnemen_t) est bien Responsable Adresse E-mal:
renseigné. Si ce n'est pas le cas, cliquez dans Nom: [DUMBLEMORE [
la zone correspondante et saisissez-le. Frénom:  [Marc Site Internet :
Ce numéro se compose de 9 chiffres et d’'une Appelation : | Monsieun =)
lettre majuscule, et il commence par 005. Si
vous ne lavez pas, contactez [I'Apel ok | amue

académique.



2. LA ZONE FAMILLE EDUCATRICE

Pour sélectionner les familles concernées par I'’Apel, vous avez 2 possibilités :

1) En saisissant directement dans la fiche responsable de I'éléve, la zone Abonnement Famille éducatrice.

Code : ’m Légal : m Payeur : m Lien de parenté : | Pére et mére ﬂ
Pére Meére
Hom : |Apl0n + Mom : |Apl0n
Prénom : [ ulien Prénom : |Sophie
Nom de nﬂissance:| Nom de naissancc—:|
Civilite : | Monsieur j Civilité : | M adame ﬂ
Profession : |AF|TISAN j Profession : |INSTITUTEUF| ET AS5IMILE ﬂ
Situation : |Dccupe un emploi j Situation : |Dccupe un emplai ﬂ
Détail : |T.t’-‘«><| Détail : |PROF DES ECOLES
Entreprise : | j J Entreprise : | ﬂ J
Tél. travail : [---- Poste n* | ™ Liste rouge Tél travail : [ Poste n* :’— I~ Liste rouge
Portable - 'l . Indicatif ; | Fortable - "7 Indicatif ; ’—
Email : | Email :
Adresse Divers
Appellation : | j Téléphone
App. usuells ; |M_ ou kme Aplan Portable :
e |4 Fiue de Lebisey Situation fam.:

| Mbre enfantge? l_‘l

| Abonnemert : [~ Présence
Pays : [FRance |
Commune: : [14390 |CABOURG | Type tiers : IIFA_—Ll Mode réglt: [PRM -

2) Soit en passant par le menu Import/Export de la barre de menu en haut et en sélectionnant Famille

éducatrice.

Lorsque I'écran ci-dessous apparait, vous n’avez plus qu’a cocher les responsables concernés (1 fois suffira)

* Envoi Famille éducatrice

T

[Importhxport Traitements 7

SIECLE 3
Base éléves ler degré 3
Emploi du temps 2

Extraction fichier texte
Famille educatrice
EV.A

Destination du fichier : g |a:\

Sélectionnez les rezponzables souhaitant ='abonner & Famille educatrice

Un responsable

Sélectionné| Mam | F'.ré.nom | Code est afflché autant
R Didier 01007 . ’
P ABIRALLT Entoine nusz- de fois qu'il y a
W ADJADJI JEAN-FIERRE o- )
M ADRENA Grégary d enfanfs
M ALLAIRE JEAN-MARIE rattachés.
o e SeErl Pour la saisie,
W ANGIBAULT — VOUS pouvez
[ AMNSSED )]
M ARETING e Florent mozes |~ NE le
M ARETINS Florent 010275 A i
W aRIaL MARIE-THERESE 57330 sel,ectlonner
F  BACHRI mos; | qu’une seule
M BACHRI 010530 ;
[ 4BADD Philippe 010021 fois. Lors de
™ ABISSAT Michel moss — ’envoi,
™ 4BREZKI Jean 010060 Iardinatent
Tout Rien Fiver | oK |_ el e

automatiquement

les autres lignes.




3. ENVOI DU FICHIER UNAFAM

Une fois la saisie des responsables terminée, dans la fenétre Envoi Famille éducatrice (ci-dessus), cliquez sur le
bouton de destination pour indiquer I'endroit ou vous souhaitez enregistrer votre fichier UNAFAM

Enregistrer le fichier ASCIl sous

Enregistrer dans : |_} envol j & rj( E3-
L]
[G -
e Choisissez votre

D

dossier de destination
pour enregistrer le

L L mm| fichier UNAFAM (de
Drestination du fIChIEIZg ah préférence dans Mes
Documents afin de le

m
£
s \a
u
=

* Envoi Famille édu -atrice

X

Mes documents

s retrouver plus
Foste de travail faCI Ieme nt)

.
Favoris réseau  Mom du fichier : |UNAFAM ﬂ riegistrer

Anruler

Type: |Tnus les fichiers [%.7]

Une fois votre dossier de destination choisi, cliquez sur enregistrer pour le mémoriser. Le chemin de destination
du fichier apparait alors dans « Destination du fichier » de la fenétre Famille éducatrice.

Cliguez sur OK. Vous devez voir le message suivant :

Mornbre de Familles envoyées: 12,
Yous pouvez maintenant envoyer |a disguette au centre UMAPEL

Il ne vous reste plus qu’a envoyer votre fichier UNAFAM par courrier électronique a I'adresse :
apelbassenormandie@orange.fr

4. CAS SPECIFIQUE DES FAMILLES SEPAREES

= Un seul parent est enregistré comme responsable
Il suffira de cocher la zone « Abonnement Famille Educatrice » ou cocher les responsables concernés.

= Chaque parent est enregistré comme responsable (2 fiches responsables)
- Dans le cas d’une seule adhésion pour I'un ou l'autre parent, cocher la zone « Abonnement
Famille Educatrice » sur une seule fiche responsable
- Dans le cas d’une adhésion pour chaque responsable, cocher la zone « Abonnement Famille
Educatrice » sur chaque fiche responsable.



mailto:apelbassenormandie@orange.fr
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CLOEE

Cette notice vous permettra d’envoyer par mail les familles concernées par 'APEL :

1. LE NUMERO Apel

Pour pouvoir envoyer votre fichier Famille éducatrice, le numéro Apel doit impérativement étre renseigné dans la
fiche CENTRE

Eou Lo porrtgs |

DanS CLOEE, CliqueZ sur ﬁChier/Pa.ra.métrage Elablissemenll LComptabilité Bég\ements] Structure du fichier ASCII] iners}
dans I'onglet « établissement ».

L
Nom : [ECOLE NOTRE DAME R

Adresse

Lorsque L’écran suivant apparait, vérifier si votre
numéro Apel (N° Abonnement) est bien |
renseigné. Si ce n’est pas le cas, cliquez dans la

|CaEN | [1a000

zone correspondante et saisissez-le. S
Ce numéro se compose de 9 chiffres Et\ 1:.:»1 SRR

’ i i décopie : [0232920292
d’une lettre majuscule ; il commence par 005. Fecepe

i ’ ) Bl .
Si vous ne l'avez pas, contactez I'Apel Basse- mal:  [apkon@aplon.crg
Norm andle Code rectoral™ W
Numéro UNPEL: - (1234567891

|4 rue de Lébizey

Enlever

Export EC: ANGE 1D | dut [

Responsable Année scolaire

Appellation ‘ Mme j Date début :|04-zept-2012 |
MNarm ‘HDBEHT D ate fin : 04-juil-2013 |

Walider Annuler

2. LA ZONE FAMILLE EDUCATRICE

Pour sélectionner les familles concernées par ’Adhésion a I'Apel., vous avez 2 possibilités :

1) En saisissant directement dans la fiche responsable de I'éléve, la zone Abonnement Famille éducatrice.

Scolarité HESP_L,EQ Resp. aneurl[ RUbriques libres I Facturation T Prélevemen]s %trait comptle ]

L&qal

Code: |0083 | Ficz2cac .
Hom resp. « o J Appellation : dame Monzi + %
Frénom: 7 Etat familial : /| barié - g
Conjaint ; Lien parentZ : W EI
Frénom Tel. dopficile :
Adresse: — b Pogféble resp Ij )

— . ortable conjoint : Ij

an (Emtwes o4 IRl . Email resp : l— 5
Mbenfarts [ [ Abonnement famille éducatice | Email conjoint : =1




2) Soit en passant par le menu Import/Export de la barre de menu en haut et en sélectionnant Famille

éducatrice.

Lorsque I'écran ci-dessous apparait, vous n’avez plus qu’a cocher les responsables concernés (1 fois suffira)

- - -
Import/Export | Traitements spéciaux 7 Envoi Famille éducatrice _
Famille éducatrice Erplacement du ~ "
o fohes 8 genceer: | | ONAFAN Un responsable
Données self Sélectionnez lez rezponzables souhaitant s'abonner & Famille éducatrice eSt aﬁ:IChe aUtant
: Sélectionné| Mom | Prénam | Code - f | ’Il
Importation de Adm VB M BESHARD Patrice BESNAPAT d,e oIS quil 'y a
Exportation vers Adm VB i ELESTEL Jear-Paul BLEST-JEA d enfantS
! 3 BOMMISSENT Fémy BOMMI-RERM e
Création des répertoires de transferts W CADEL Guillaume CADEL-GUI rattachés.
Base Eltves lerdeqs b d CHAPEL Micolaz CHAP-HICO R =F
£ 3 COUPEY Christophe COUPE-CHR Pour Ia SaISIe’
3 DESFREY Arnaud DESPR-&RM
3 DESPREY Arnand vous pouvez
M DOGUET ne le
2 DOGUET Frangois , .
W DUHAUTEDIS Flarent DURED: sélectionner
3 DUHAUTEOIS Florent DUHAL-FLO ]
3 DUREL Bertrand DUREL-BER qu une SeUIe
3 DUREL Bertrand DUREL-BER 1
3 FOUQUET Drirnitri FOUGU-DIM fOIS LOfS de
3 GAILLARD Hubert GAILL-HUB
3 GRIFFOM Stéphanie GRIFF-STE
Tout | Bien Filtrer | QK | Annuler |

3. ENVOI DU FICHIER UNAFAM

Une fois la saisie des responsables terminée, dans la fenétre Envoi Famille éducatrice (ci-dessus), cliquez sur le
bouton de destination pour indiquer I'endroit ou vous souhaitez enregistrer votre fichier UNAFAM

& Enregistrer e fichier ASCH sous

Choisissez votre

@\/ﬂ * Ordinateur » Disquelocal (C) » APLTVE »| - - 7 »
~- @ | dossier de
il P destination pour
Envoi Famille éducatrice _ b e.n reg istrer le
ey CAAPLTWPRNARAM z[g:ai{; fichier U,N,AFAM
(de  préference
s dans C:\ pour
Bonar monoposte, X\
=L | pour les
‘| heébergés ou V:\
e e | pOUr réseau

Une fois votre dossier de destination choisi, cliquez sur enregistrer pour le mémoriser. Le chemin de destination
du fichier apparait alors dans « Destination du fichier » de la fenétre Famille éducatrice.

Ecoles

Cliquez sur OK. Vous devez voir le message suivant : .

Meombre de familles envoyées: 30,
Le fichier & envoyer au centre UNAPEL se trouve
dans CAAPLTMPAUMNAFAM

|

Il ne vous reste plus qu’a envoyer votre fichier UNAFAM par courrier
électronique a I'adresse : apelbassenormandie@orange.fr



mailto:apelbassenormandie@orange.fr

4. CAS SPECIFIQUE DES FAMILLES SEPAREES

= Un seul parent est enregistré comme responsable
Il suffira de cocher la zone « Abonnement Famille Educatrice » ou cocher les responsables concernés.

= Chaque parent est enregistré comme responsable (2 fiches responsables)
- Dans le cas d’une seule adhésion pour I'un ou l'autre parent, cocher la zone « Abonnement
Famille Educatrice » sur une seule fiche responsable
- Dans le cas d’une adhésion pour chaque responsable, cocher la zone « Abonnement Famille
Educatrice » sur chaque fiche responsable.



